PROJETO DE RESOLUCAO N° 03/2024

“Regula o acesso a informagoes do Poder Legislativo do
Municipio de Porto dos Gauchos-MT, e da outras
providéncias .

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE PORTO
DOS GAUCHOS-MT. FACO SABER que a Camara

Municipal aprovou e eu sanciono e promulgo a seguinte:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Resolucao regulamenta o direito constitucional de acesso a informacgao, a
fim de garantir sua efetividade, consoante previsto no inciso XXXIII do artigo 5°, no
inciso II, do § 3° do artigo 37 e no § 2°, do artigo 216, da Constituicao Federal, bem como
os regramentos encartados na Lei n°® 12.527/2011.

Art. 2° A administracdo do Poder Legislativo assegurara as pessoas naturais e juridicas o
direito de acesso a informagdo, que sera efetivado mediante procedimentos objetivos e
ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de facil compreensdo, observados os
principios da administracao publica e as disposi¢des desta Resolugao.

I — observancia do principio da publicidade como regra e o sigilo como excecao;
IT — divulgagado de informagdes de interesse publico independente de solicitagao;
III — desenvolvimento da cultura de transparéncia na gestao publica;

IV — desenvolvimento do controle social da administragdo publica por meio de acesso as
informagdes governamentais ao cidadao;



V —melhoria da eficiéncia, eficacia, efetividade e qualidade da formulagdo e implantacao
de politicas publicas e servigos ao cidadao e a sociedade;

VI - divulgacao dos resultados e beneficios da Politica Municipal de Dados Abertos e de
acesso a informacao.

CAPITULO 11

DO ACESSO A INFORMACOES E DA SUA DIVULGACAO

Art. 3° O acesso a informag¢do compreende os direitos de obter orientagdo sobre os
procedimentos para a consecu¢do de acesso, bem como sobre o local onde podera ser
encontrada ou obtida a informacao almejada.

§1° Quando ndo for autorizado acesso integral a informacao por ser ela parcialmente
sigilosa, ¢ assegurado o acesso a parte nao sigilosa por meio de certiddo, extrato ou copia
com ocultagdo da parte sob sigilo.

§2° Informado do extravio da informagdo solicitada, podera o interessado requerer ao
Presidente da Camara Municipal, a imediata abertura de sindicancia para apurar o
desaparecimento da respectiva documentagao.

§3° Verificada a hipodtese prevista no § 2° deste artigo, o responsavel pela guarda da
informagdo extraviada devera, no prazo de 10 (dez) dias, justificar o fato e indicar os
meios de provas cabiveis.

Art. 4° E dever da Camara Municipal promover, independentemente de requerimentos, a
divulgacao em local de facil acesso, no ambito de suas competéncias, de informagdes de
interesse coletivo ou geral, produzidas ou custodiadas pelo 6rgao.

§1° Na divulgacao das informagdes a que se refere o caput, deverdo constar, no minimo:

I — registro das competéncias e estrutura organizacional, enderegos e telefones das
respectivas unidades e horarios de atendimento ao publico;

II - registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

III — registros de despesas;



IV — informagdes concernentes a procedimentos licitatorios, inclusive os respectivos
editais e resultados, contratagdes diretas, por dispensa ou inexigibilidade, bem como a
todos os contratos celebrados;

V —respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

VI — execugdo orcamentaria e financeira detalhada, nos termos do art. 48 ¢ art. 48-A da
Lei Complementar 101/2000;

VII - informagdes sobre concursos € processos seletivos para contratar pessoal;

VIII - remuneragdo e subsidios recebidos por agentes publicos, ocupantes de cargos,
funcdes e empregos publicos;

IX — transparéncias recursos recebidas;
X - contato telefone e correio eletronico do Servigo de Informagao ao Cidadao — SIC.

§2° As informagdes de interesse publico serdo disponibilizadas no sitio eletronico
www.portodosgauchos.mt.leg.br, os quais serdo atualizados, rotineiramente, e devera
atender, entre outros, aos seguintes requisitos:

I — conter formulario para requerimento de acesso a informagao;

II - conter ferramenta de pesquisa de contetido que permita o acesso a informagao, de
forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreensao;

III - possibilitar a impressao de relatorios, planilhas e texto, de modo a facilitar a anélise
das informacoes;

IV - garantir a autenticidade e a integridade das informagdes disponiveis para acesso;
V - manter atualizadas as informagdes disponiveis para acesso;

VI - indicar local, telefones e hordrio de atendimento que permita ao interessado
comunicar-se pessoalmente com o Servi¢o de Informagdo ao Cidadao - SIC;

Art. 5° O acesso a informagdes publicas serd assegurado mediante:

I — criacdo de Servico de Informagdes ao Cidadao, vinculado a Ouvidoria Camara
Municipal de Porto dos Gatichos, em local com condi¢des apropriadas para:



a) atender e orientar o publico quanto ao acesso a informagdes;
b) informar sobre a tramitacao de documentos nas suas respectivas unidades;
¢) protocolar documentos e requerimentos de acesso a informagdes;

d) orientar o interessado, quanto ao seu pedido, o tramite, o prazo da resposta e sobre as
informacgodes disponiveis no site eletronico www.portodosgauchos.mt.leg.br;

e) zelar pelo atendimento dos prazos assinalados para apresentacdo de repostas;

f) elaborar relatorio mensal dos atendimentos.

CAPITULO III
DO PROCEDIMENTO DE ACESSO A INFORMACAO
Secao I
Do Pedido de Acesso

Art. 6° Qualquer interessado podera apresentar pedido de acesso a informagdes a Camara
Municipal por qualquer meio legitimo.

§1° O pedido de acesso a informagdo deve observar os seguintes requisitos:

I — ter como destinatario o Servi¢o de Informagao ao Cidaddo — SIC, junto a Ouvidoria
da Camara Municipal de Porto dos Gauchos;

IT — nome do requerente;
III — niimero de documento de identificac¢ao valido;
IV — especificagdo, de forma clara e precisa, da informagao requerida;

V — endereco fisico ou eletronico do requerente, para recebimento de comunicagdes ou
da resposta requerida;



VI - ser efetuado preferencialmente por meio do preenchimento de formulario eletronico
disponibilizado no Portal Transparéncia da Camara Municipal, conforme anexo I;

VII - alternativamente, ao inciso VI, ser formulado ao Servico de Informagdo ao
Cidadao-SIC junto a Ouvidoria, por intermédio dos demais canais de comunicagao.

§2° Para o acesso a informagdes de interesse publico, a identificacdo do requerente nao
pode conter exigéncias que inviabilizem a solicitagao.

§3° Sao vedadas quaisquer exigéncias relativas aos motivos determinantes da solicitacao
de informagdes de interesse publico.

Art. 7° O pedido de acesso a informagdo serd atendido pela equipe da Ouvidoria de
imediato, sempre que possivel.

§1° Caso nao seja possivel atender de imediato ao pedido, havera comunicagdo ao
interessado, fixando-se o prazo para resposta nao superior a 20 (vinte) dias, admitida
prorrogacgao por 10 (dez) dias, nos termos da Lei Federal n® 12.527/ 2011.

§2° A eventual prorrogacdo serd devidamente justificada ao requerente, se este assim
solicitar.

§3° A informagdo armazenada em formato digital sera assim fornecida, ressalvado pedido
expresso do requerente.

§4° Quando nao for autorizado o acesso por se tratar de informagao total ou parcialmente
sigilosa, o requerente devera ser informado sobre a possibilidade de recurso, prazos e
condigdes para sua interposicdo, devendo, ainda, ser-lhe indicada a autoridade
competente para sua apreciagao.

§5° A busca e o fornecimento da informagao sdo gratuitos, ressalvada a cobranca do valor
referente ao custo dos servicos e dos materiais utilizados, tais como reproducdo de
documentos, midias digitais e postagem.

§6° Fica isento de ressarcir os custos dos servigos e dos materiais utilizados aquele cuja
situacdo econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento proprio ou da
familia, declarada nos termos da Lei Federal n® 7.115, de 29 de agosto de 1983.

§7° Caso seja requerida justificadamente a concessdo da copia de documento, com
autentica¢do, podera ser designado um servidor para certificar que confere com o original.



Art. 8° Nao serdo atendidos pedidos de acesso a informagao:
I — genéricos;
IT — desproporcionais ou desarrazoados; ou

III — que exijam trabalhos adicionais de andlise, interpretagao ou consolidag¢ao de dados
e informagdes, ou servico de produgdo ou tratamento de dados que ndo seja de
competéncia do 6rgao ou entidade.

Pardgrafo unico. Na hipotese do inciso III do caput, o 6rgdo ou entidade deverd, caso
tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as informagdes a partir das quais
o requerente podera realizar a interpretagdo, consolidacdo ou tratamento de dados.

Secao 11
Da Tramitacio Interna

Art. 9° O pedido de informagado formulado pelo interessado serd encaminhado ao Servigo
de Informagdo ao Cidadao — SIC, vinculado a Ouvidoria da Camara Municipal de Porto
dos Gatichos, o qual disciplinard acerca das demais etapas de tramitagdo, bem como
prazos a serem respeitados, dentro do 6rgdo.

Paragrafo unico — o fluxograma em anexo faz parte integrante desta Resolucao.

Secao 111
Dos Recursos

Art. 10. Negado o acesso a informagdo o requerente poderd recorrer contra a decisdo no
prazo de 10 (dez) dias a contar da sua ciéncia a Controladoria Interna Legislativa,
conforme preenchimento do anexo I, se:

I - 0 acesso a informagao nao classificada como sigilosa for negado;



II - a decisdo de negativa de acesso a informacao total ou parcialmente classificada como
sigilosa ndo indicar a autoridade classificadora ou a hierarquicamente superior a quem
possa ser dirigido pedido de acesso ou desclassificacdo;

IIT - os procedimentos de classificagdo de informacao sigilosa, estabelecidos nesta
resolucao, nao tiverem sido observados; e

IV - estiverem sendo descumpridos prazos ou outros procedimentos previstos nesta
resolucao.

§1° O recurso previsto neste artigo somente poderd ser dirigido a Controladoria Interna
Legislativa depois de submetido a apreciacdo de pelo menos uma autoridade
hierarquicamente superior aquela que exarou a decisdo impugnada.

§2° Verificada a procedéncia das razdes do recurso, a Controladoria Interna Legislativa
determinard ao orgdo ou unidade que adote as providéncias necessarias para dar
cumprimento ao disposto nesta resolugao.

Art. 11. Aplica-se subsidiariamente, no que couber, a Lei Estadual n® 7.692, de 1° de julho
de 2002, ao procedimento de que trata este Capitulo.

CAPITULO IV
DAS RESTRICOES DE ACESSO A INFORMACAO
Secao I
Das Disposicoes Gerais

Art. 12. Nao podera ser negado acesso a informacdo necessaria a tutela judicial ou
administrativa de direitos fundamentais.

Pardagrafo unico. As informagdes ou documentos que versem sobre condutas que
impliquem violagdo dos direitos humanos, praticada por agentes publicos ou a mando de
autoridades publicas, ndo poderdo ser objeto de restri¢do de acesso.



Art. 13. O disposto nesta Resolucao ndo exclui as demais hipodteses legais de sigilo e de
segredo de justica.

Secao 11
Das Informacoes Pessoais

Art. 14. O tratamento das informagdes pessoais deve ser feito de forma transparente e
com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as
liberdades e garantias individuais.

§1° As informacdes pessoais, a que se refere este artigo, relativas a intimidade, vida
privada, honra e imagem:

I - terdo seu acesso restrito, independentemente de classificacdo de sigilo e pelo prazo
maximo de cem anos a contar da sua data de producdo, a agentes publicos legalmente
autorizados e a pessoa a que elas se referirem; e

II - poderao ter autorizada sua divulgacdo ou acesso por terceiros diante de previsdo legal
ou consentimento expresso da pessoa a que elas se referirem.

§2° Aquele que obtiver acesso as informagdes de que trata este artigo responsabiliza-se
pelo seu uso indevido.

§3° O consentimento referido no inciso II do §1° ndo sera exigido quando as informagdes
forem necessarias:

I - a prevencdo e diagnodstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou legalmente
incapaz, e para utilizacdo unica e exclusivamente para o tratamento médico;

II - a realizacdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse publico ou
geral, previstos em lei, sendo vedada a identificagdo da pessoa a que as informagdes se
referirem,;

III - ao cumprimento de ordem judicial; ou

IV - a protecdo do interesse publico e geral preponderante.



§4° Observados os principios da proporcionalidade e da razoabilidade, a restricdo de
acesso a informacao relativa a vida privada, honra e imagem de pessoa nao podera ser
invocada com o intuito de prejudicar processo de apuragdo de irregularidades em que
estiver envolvida ou agdes voltadas para a recuperacdo de fatos historicos de maior
relevancia.

CAPITULOV
DAS RESPONSABILIDADES
Art. 15. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente publico:

I - recusar-se a fornecer informagdo requerida nos termos desta resolucdo, retardar
deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma incorreta,
incompleta ou imprecisa;

IT - utilizar indevidamente, bem como subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou
ocultar, total ou parcialmente, informagao que se encontre sob sua guarda, ou a que tenha
acesso ou conhecimento em razdo do exercicio das atribui¢des de cargo, emprego ou
fun¢do publica;

III - agir com dolo ou ma-fé na anélise das solicitagdes de acesso a informagao;

IV - divulgar ou permitir a divulgacdo ou acessar ou permitir acesso indevido a
informacao sigilosa ou informacao pessoal;

V - impor sigilo a informagao para obter proveito pessoal ou de terceiro, ou para fins de
ocultacdo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI - ocultar da revisdo de autoridade superior competente informacdo sigilosa para
beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros; e

VII - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a possiveis
violagdes de direitos humanos.



Art. 16. Os 6rgdos e entidades publicas respondem diretamente pelos danos causados em
decorréncia da divulgagdo ndo autorizada ou utilizacao indevida de informagdes sigilosas
ou informagdes pessoais, assegurado o direito de apurar responsabilidade funcional nos
casos de dolo ou culpa.

Pardgrafo unico. O disposto neste artigo aplica-se a pessoa fisica ou entidade privada
que, em virtude de qualquer vinculo com 6rgaos ou entidades, tenha acesso a informagao
sigilosa ou pessoal e a submeta a tratamento indevido.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 17. No prazo de sessenta dias, a contar da vigéncia desta Resolucao, o dirigente
maximo do 6rgao designard a Ouvidoria, que lhe seja diretamente subordinada para, no
ambito do respectivo 6rgdo, exercer as seguintes atribuigoes:

I — assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informag¢do, de forma
eficiente e adequada aos objetivos desta Resolucao;

IT — monitorar a implementacdo do disposto nesta Resolugdo e apresentar relatdrios
periddicos sobre o seu cumprimento;

III — recomendar as medidas indispensdveis a implementagdo e ao aperfeicoamento das
normas e procedimentos necessarios ao correto cumprimento do disposto nesta
Resolugdo; e

IV — orientar as respectivas unidades no que se refere ao cumprimento do disposto nesta
Resolugao e seus regulamentos.

Art. 18. Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete da Presidéncia, em 23 de maio de 2024.

LEANDRO BUDKE
Presidente



Anexo I
FORMULARIO PARA REQUERER ACESSO A INFORMACAO
DADOS DO REQUERENTE — OBRIGATORIO

() PESSOAJURIDICA ( ) PESSOA FISICA
Razdo Social/Nome:

CNPJ/CPF:

Representante:

Cargo:

(V]

Endereco: n

CEP: Cidade: Estado:
Telefone:

DADOS DO REQUERENTE - *NAO OBRIGATORIO

PESSOA JURIDICA

E-mail:

Tipo de Instituicao
( )Empresa PME ( )Organizagao Nao Governamental ( )Institui¢do de Ensino

( )Empresa Grande Porte ( )Partido Politico ()Orgao Publico
( )Empresa Publica/Estatal ( )Veiculo de Comunicagao (' )Outros
( )Escritério de Advocacia ( )Sindicato/Conselho Profissional
PESSOA FISICA

Data de Nascimento: / / E-mail:

Sexo () Masculino () Feminino

Escolaridade:

Profissdo/Ocupagao Principal
*Os dados serdo utilizados apenas de forma agregada e para fins estatisticos

ESPECIFICACAO DO REQUERIMENTO DE ACESSO A INFORMACAO
TIPO DE INFORMACAO

() Pessoal () Outras:
FORMA PREFERENCIAL DE RECEBIMENTO DA RESPOSTA

() Correspondéncia Eletronica () Correspondéncia Fisica (correios)
( )Buscar/Consultar Pessoalmente



DESCREVER O PEDIDO




Anexo I1
FORMULARIO PARA RECURSO

AO SERVICO DE INFORMACAO AO CIDADAO - SIC
Referente: Negativa de acesso a informagao

Eu,

inscrito no CPF /CNPJ
requerente do pedido de acesso a informagdo n° ,
venho por meio deste, interpor recurso contra a decisdo do
Orgio: conforme
fundamentagao abaixo:

Porto dos Gatichos — MT, de de

Assinatura do Requerente



Inicio ]—> O cidado solicita o pedido de informagéo | |Identificacdo:
-Nome, Documento identificagdo valido,
endereco, telefone, e E-mail para contato.
\4
Eletronico via |« Pedido via telefone > Formulario
site padréo fisico
Destinatario do pedido de
informacéo:
SIC Sistema de Informacao
ao Cidadao
- o O pedido . Fornece o
%r_lgnééf o |4+ Nio — cumpre com — Sim —» Protocolo
Idadao 0s requisitos?

Controladoria
reavaliou pelo
deferimento

Controladoria
reavalia o
indeferimento

A

A informagéo esta Encaminha &
i . . % unidade
Sim disponivel para Nao -» Responsavel
entrega imediata ]
A unidade responsavel A Informagéo
encaminha a respostaparao € 3 =
<+ SICp P N&o Existe?
Sim
b4
) Verificar se
Prazo de 20 dias, . pode
> prorrogavel por [« Sim - disponibilizar a
mais 10 dias informacéao?
Néo

Nao
v
Interessado E informagéo sigilosa, Elabora 0 motivo
Interpde ] pessoal_ou _de segredo |« para 0 ndo
recurso? justica? fornecimento.
Sim
v

Mantida a negativa
sera encaminhada a

A

Controladoria

O recurso é dirigido a

hierarquicamente superior

Autoridade




